Stfedni skola polygraficka, Olomouc, Stfedni novosadska 87/53, 779 00 Olomouc

Povinné informace dle zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pristupu k informacim

Predmét upravy

Zvetejnéni povinnych informaci je vydano na zakladé pokynu Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy,
¢.j. 31479/99-14, k zajisténi ukoll vyplyvajicich ze zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k
informacim.

Zverejnéné informace

a) Informace o skole a Udaje o jmenovani do funkce feditele skoly

b) Vymezeni pravomoci a plsobnosti feditele skoly

c) Pracovnici povéreni pfijimat a vyfizovat stiznosti, podnéty a ozndmeni

d) Rozhodnuti feditele skoly

e) Postup pfi vyrizovani stiznosti, oznameni a podnét(

f) Postup pfi vyFizovani zadosti a poskytovani informaci dle §14 zakona ¢. 106/1999 Sb.
g) Vnitini predpisy Skoly

h) Pravni predpisy pro oblast skolstvi

Informace o Skole a tudaje o jmenovani do funkce reditele

Nazev Skoly: Stfedni Skola polygraficka, Olomouc
Sidlo: Stfedni Novosadska 55, 779 00 Olomouc
Ztizovatel: Krajsky urad Olomouckého kraje
Pravni forma: pfispévkova organizace
Identifikacni ¢islo: 00848778

Identifikator zafizeni: 600 017 168

Kontakty

Telefon sekretariat reditelky: 585 759 011

E-mail sekretariat reditelky: slamova@polygraficka.cz

Internet: www.polygraficka.cz

Bankovni spojeni: Komeréni banka Olomouc, ¢.U. 41432-811/0100
Reditelka $koly: PhDr. Marcela Handkova

Telefon: 585 759 040

E-mail: hanakova@polygraficka.cz

Reditelka $koly byla jmenovana Radou Olomouckého kraje usnesenim ze dne 26.6. 2008, pod ¢.
KUOK/61444/08/0SMT-0S/847, v souladu s ustanovenim §166, odst. 2, zdkona ¢. 561/2004 Sb, o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani v plném znéni, zdkonem €. 129/2000
Sb., o krajich v pIném znéni, s U¢innosti od 1.7. 2008.



Vymezeni pravomoci a plisobnosti feditelky skoly

Vymezeni pravomoci a pusobnosti Feditelky Skoly je ddno §164-165 zakona ¢. 49/2009 Sb., o pfedskolnim,
zékladnim, stfednim, vy$&im odborném a jiném vzdélavani (8kolsky zakon). Reditelka $koly rozhoduje ve
viech zdleZitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb o:

- prefazeni zdka do vyssiho ro¢niku podle §17 odst. 3,

- povoleni a zruseni individualniho vzdélavaciho planu podle §18,

- prijeti ke vzdélavani ve stfedni Skole podle §59,

- pfestupu, zméné oboru vzdélani a preruseni vzdélavani podle §66,

- opakovani ro¢niku po splnéni povinné skolni dochazky podle §66, odst. 7,

- podminéného vylouceni a vylouéeni Zaka ze Skoly nebo Skolského zafizeni podle §31, odst. 2 a 4,
- uznani dosazeného vzdélani podle §70.

Rozhodnuti feditelky Skoly

Proti rozhodnuti feditelky Skoly je moZnost podat odvolani. Odvolani se podava u
feditelky skoly do 15 dn{ ode dne doruceni rozhodnuti, nestanovi-li zvlastni predpis jinak. O
odvolani rozhoduje Krajsky ufad Olomouckého kraje, odbor skolstvi, mladeze a télovychovy.

Pracovnici povéreni pfijimat Zadosti a vyfizovat stiznosti, podnéty a oznameni

Na zékladé zakona 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim bude provadét
vyfizovani Zadosti o poskytovani informaci a vyfizovani stiznosti, oznameni a podnét(
feditelka skoly, v pfipadé jeji neptritomnosti statutarni zastupkyné reditelky

PhDr. Marcela Handkovad, reditelka skoly
E.mail: hanakova@sspol.cz
Telefon: 585 759 040

Mgr.Michaela Rollerovad, statutdrni zdstupkyné reditelky
E-mail: rollerova@polygraficka.cz
Telefon: 758 759 043

Hana Slamova, sekretaridt reditelky skoly
E-mail: slamova@polygraficka.cz
Telefon: 585 759 011

Postup pfi vyfizovani stiZznosti, oznameni a podnétt

Kazdy ob¢an ma pravo usilovat prostrednictvim stiznosti, ozndmeni a podnétl o odstranéni
zjisténych nedostatk(l ve Skole pti procesu vychovy a vzdélavani.

- Stiznost je takové podani, které se tyka zdjmu stéZovatele.
- Oznameni je takové podani, kterym ma byt odstranén jednotlivy nedostatek.
- Podnét je takové podani, kterym je sledovan Sirsi spole¢ensky zajem.



Prijimani stiznosti a oznameni

Reditelka koly je povinna pFijimat a zaFizovat spravné a v€asné vyfizeni stiznosti a oznameni. Forma stiZnosti
mUzZe byt Ustni nebo pisemna. V pripadé Ustni stiZznosti, kterou nelze vyfidit ihned, sepise reditelka Skoly
nebo povéreny pracovnik zapis, ktery predloZi stéZovateli k podpisu. Jedna-li se o stiznost zvlasté zavaznou,
musi reditelka Skoly neprodlené informovat Krajsky ufad Olomouckého kraje, odbor Skolstvi, mladeze a
télovychovy, ktery pak stanovi zplsob vyfizeni stiznosti.

Vyftizovani stiZznosti a oznameni
Stiznosti, oznameni a podnéty se vyfizuji nasledujicim zplsobem:

a) Stiznosti proti rozhodnuti feditelky Skoly podle §175 zédkona ¢. 500/2004 Sb., spravni
fad a § 165 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon.

b) StiZznosti proti podminkam, pribéhu a vysledkiim vzdélavani podle § 174 odst. 4
zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon.

c) Stiznosti v oblasti pracovnépravnich vztah( podle §13, 14, 15 zakona €. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, §24 zakona ¢. 251/2005 Sb., o inspekci prace a MSMT CR

€.j. 14 269/2001-26, pracovni fad pro zaméstnance kol a $kolskych zafizeni.

Vsechny stiznosti budou odpovédné prozkoumany a vyfizeny nebo bude zafizeno jejich vyrizeni. Lhita pro
vytizeni stiznosti je v souladu s ustanovenim §175, odst. 2 zdkona ¢. 500/2004 Sb. maximalné 60 dnd od data
doruceni.

Proti stéZovatellim (v pripadé rodicl ani proti Zakiim) nesmi byt ¢inény Zadné nepripustné kroky proto, Zze
podali stiznost. Reditelka $koly je povinna sledovat, jak jsou opatieni uloZzena ke zjednani napravy plnéna a
poptipadé vyvozovat dalsi disledky.

Pozada-li stézovatel, aby jeho jméno nebylo uvadéno, nebo jestlize je to v zajmu spravného vytizeni stiznosti,
postoupi se k proSetfeni jen opis stiznosti bez uvedeni jména stéZovatele. O vyfizeni stiznosti musi byt
stéZovateli poddna zprava ve stanovenych Ih(itach, a to i pfipadé, bylo-li zjiSténo, Ze stiznost neni opravnéna.

Proti zpUsobu vyfizeni stiznosti neni mozné podat odvolani, ale mizZe se podat nova stiznost, ktera musi
obsahovat dalsi upresnujici skuteénosti, jinak neni potifebné novou stiznost prosetiovat.

Postup pfi vyfizovani Zadosti o poskytovani informace dle §14 zikona €. 106/1999 Sb.

Zadost o poskytnuti informace se poddva Ustné nebo pisemné, a to i prostfednictvim telekomunikaéniho
zafizeni. Pisemna Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel pracovnik Skoly povéteny pfijimanim Zadosti. Z
podani musi byt zfejmé, kdo jej ¢ini a komu je Zadost urcena.

Reditelka $koly posoudi obsah Zadosti:

-V pripadé, brani-li nedostatek Udajl o Zadateli podle odst. 2, §14 postupu vytizeni Zadosti o informaci podle
tohoto zédkona, zejména podle §14a nebo §15, vyzve Zadatele ve Ihité do 7 dnl ode dne podani Zadosti, aby
Zadost doplnil; nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dni ode dne jejiho doruceni, Zadost se odlozi.

-V pripadé, Ze je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana,

nebo je formulovana pfilis obecné, vyzve Zadatele ve Ih(ité do 7 dnll od podani Zadosti, aby Zadost upresnil;
neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dni’ ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti.



-V pripadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k plisobnosti Skoly, Zadost se odloZi a tato skutecnost je
Zadateli sdélena do 7 dnl ode dne doruceni Zadosti Zadateli.

- Nerozhodne-li podle §15, poskytne pozadovanou informaci ve Ih(té nejpozdéji do 15 dnd od pfijeti Zadosti
nebo od jejiho doplnéni, a to pisemné, nahlédnutim do spisu, véetné mozZnosti pofidit kopii nebo na
pamétovém médiu.

Lhdta pro poskytnuti informace je 15 dnl ode dne pfijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni. Lhita mize
byt prodlouZena ze zavaznych diivod( dle §14, odst. 7, nejvyse do 10 dnl. Zadatel musi byt o prodlouzeni
IhGty i o jeho dlivodech vZdy prokazatelné informovan, a to véas pred uplynutim Ihdty pro poskytnuti
informace.

Pokud reditelka Skoly Zadosti o poskytnuti informace nevyhovi, vyda o tom ve Ih(ité pro vyfizeni Zadosti
rozhodnuti. Proti rozhodnuti feditelky Skoly a odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani dle §16 zakona ¢.
106/1999 Sh. Odvolani se podava u reditelky skoly do 15 dnil ode dne doruceni rozhodnuti. O odvolani
rozhodne Krajsky ufad Olomouckého kraje, odbor Skolstvi, mladezZe a télovychovy do 15 dnll od predloZeni
odvolani feditelkou Skoly. Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat.

Vnitini predpisy Skoly

Vnitfni pfedpisy Skoly, vyro€ni zpravy a zpravy vlastniho hodnoceni skoly jsou
k nahlédnuti po domluvé na sekretariatu skoly. Tam, kde to uklada pravni predpis, jsou
dokumenty dostupné i na internetovych strankach skoly.

Pfehled nejdalezitéjsich vniténich predpisi Skoly

- Zfizovaci listina

- Organizacni rad

- Vnitini kontrolni systém
- Spisovy a skartacni fad

Pravni predpisy pro oblast skolstvi (vSechny ve znéni pozdéjsich predpisa)

- Zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (skolsky
zakon)

- Zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad

- Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

- Vyhlaska ¢. 13/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

- Vyhlaska ¢. 671/2004 Sb., kterou se stanovi podrobnosti o organizaci pfijimaciho fizeni ke vzdélavani ve
stfednich skolach

- Vyhlaska ¢. 442/1991 Sb., o ukoncovani studia ve stfednich Skolach a ucilistich - Zakon ¢. 262/2007 Sb.,
zakonik prace.



Hrazeni naklada

Na zakladé §5, odst. 1 pismeno f a §17 zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim je stanoven sazebnik Uhrad za poskytovani informaci:

Kopie ¢ernobild A4 jednostranné 2,- K¢
Kopie ¢ernobild A4 dvoustranné 3,- K¢
Kopie ¢ernobild A3 jednostranné 3,- K¢
Kopie ¢ernobild A3 dvoustranné 6,- K¢
Kopie barevna A4 6,- K¢

Kopie barevna A3 12,- K¢

Informace na disketé nebo CD 20,- K¢

pramérna hodinova sazba za prace potrebné k vyhledani a pripravé
podklad( pro podani informace 50,- K¢ za kazdych zapocatych 30 minut prace



